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PROCESO CONTRACTUAL
1. ETAPA DE PLANIFICACION
# CRITERIO DE CUMPLIMIENTO Sl [NO N/A Anotacion
Solicitud de Contratacion (Necesidad) con viabilidad técnica. (Anexo
Informe Técnico cuando aplique).
Certificado de NO disponibilidad del personal (Subgerencia) y/o de
Inexistencia del bien (Almacenista General)
Certificado de existencia en el Plan Anual de Adquisiciones. (Expedido por
el Profesional encargado de Planeacion)
Estudios Previos. (Realizados por el Area de donde nace la necesidad y es
Revisado por Contratacién).
Solicitud y certificado de Disponibilidad Presupuestal. (Solicitud hecha por
el nominador del gasto — Gerencia // Disponibilidad Presupuesto)
il. ETAPA PRE-CONTRACTUAL
6 [Solicitud de Propuesta(s) Economica(s)
7 |Propuesta(s) Economica(s) (Lista de Verificacion de Hoja de Vida)
8 |Designacion de Supervisor
9 |Comunicacion de Aceptacion o Rechazo de la Propuesta
10 |Contrato
11 |Registro Presupuestal
12 |Poliza(s) y recibo(s) de pago(s) de pdliza(s).
13 |Aprobacién de Pdlizas (Contratacion)
Mil. ETAPA CONTRACTUAL
14 |Acta de Inicio (Suscrita entre Supervisor y Contratista)
15 |Cuenta de Cobro (Lista de Chequeo de cuenta) (Forma de pago)
16 [Certificacion de cumplimiento por parte del Supervisor
17 |Obligacién presupuestal, causacion contable y soporte de pago.
18 |Acta Modificatoria. (Adiciones, Prorrogas, Modificaciones y terminacion)
\'A ETAPA POS-CONTRACTUAL
19 Acta de liquidacion bilateral o unilateral (Cuando aplique)
20 [Evaluacion del Contratista
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REFERENCIA: MANIFESTACION DE NECESIDAD PARA UN PROCESO CONTRACTUAL
Estimados Doctores,

En mi condicion de Profesional universitario - Gestion del Talento Humano del HOSPITAL DE CASTILLA LA
NUEVA E.S.E., manifiesto la NECESIDAD que tiene la entidad para adquirir los servicios de un SERVICIO
PROFESIONAL PARA EL MANTENIMIENTO DEL SOFTWARE DEL SISTEMA INTEGRADO PARA LA
GESTION HOSPITALARIA - HIS PROSOFT.

Que, el HOSPITAL DE CASTILLA LA NUEVA E.S.E., esta compuesta por un elemento humano y un elemento
fisico, Entre los recursos fisicos, se encuentran los SISTEMAS INFORMATICOS tipo SOFWARE, destacando el
SISTEMA INTEGRADO PARA LA GESTION HOSPITALARIA - HIS. El software de la gestion hospitalaria es una
herramienta que permite centralizar los datos de los centros de salud en un solo lugar. El sistema de informacion
hospitalaria (HIS) lleva el control de las necesidades administrativas, financieras y de la gestion de pacientes de
forma optimizada mediante un Gnico sistema.

Que, el SISTEMA INTEGRADO PARA LA GESTION HOSPITALARIA - HIS, se convierte en una herramienta
indispensable para la entidad ya que permite que los procedimientos se parametricen y se ejecuten con celeridad,
por ello, su funcionalidad debe ser constante y eficiente. Como consecuencia de su uso habitual y por disposicion
normativa, se requiere de un mantenimiento periédico que lo deje en plenas condiciones operativas.

Que, el SOFWARE del SISTEMA INTEGRADO PARA LA GESTION HOSPITALARIA - HIS, se venden como
licencias de por vida, los cuales pueden utilizarse por quien los adquiere por el tiempo que considere pertinente,
pero, debido a su estructuracion de Inteligencia Artificial, requiere de personas que le estén realizando
mantenimientos periodicos.

Que, el Hospital adquirié la licencia del software “PROGRAMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD, INVENTARIOS,
FACTURACION, CARTERA, NOMINA Y PRESUPUESTO SC - SERVICIOS CONTABLES" - PROSOFT. En
consecuencia, EL HOSPITAL necesita de una persona con la capacidad técnica, financiera, juridica y con
conocimiento relacionado, para que realice el MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO al software
denominado “PROGRAMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD, INVENTARIOS, FACTURACION, CARTERA,
NOMINA Y PRESUPUESTO SC - SERVICIOS CONTABLES” - PROSOFT., para que la entidad cumpla con sus
fines.
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